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TERMINOS DE REFERENCIA: CONTRATACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE PARA LA
DISTRIBUCION DE MATERIAL EDUCATIVO DOTACION - 2026 — RUTA 2

AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
Area de Gestion Pedagdgica de la UGEL GRAN CHIMU.

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratacién del servicio de transporte para la distribucién de material educativo dotacién-2026- RUTA 2

2. FINALIDAD PUBLICA
La finalidad publica de este requerimiento se sustenta en la necesidad de proveer material educativo y
redistribucién para los estudiantes, docentes, aulas e instituciones educativas, del ambito de la
jurisdiccion de la UGEL GRAN CHIMU, para facilitar los procesos de ensefianza y aprendizaje; asi
como también, dar la continuidad de la estrategia de la distribucion gratuita de materiales educativos
con el fin de asegurar condiciones basicas para el aprendizaje de los estudiantes.

3. ANTECEDENTES

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 543-2013-DF y su modificatoria Resolucién Ministerial N° 645-
2016-MINEDU se establece la Norma Técnica y procedimientos para la gestion del proceso de
distribucion de materiales y recursos educativos para las instituciones y programas educativos publicos
y centros de recursos educativos, la misma que determina a la DIGERE como la responsable de
“Monitorear el proceso de distribucion de materiales educativos a nivel nacional, en coordinacion con
los Gobiernos Regionales, a través de sus DRE o GRE y UGEL” y “Brindar asistencia técnica a las
DRE, GRE y UGEL para planificar y gestionar el proceso de distribucion fisica a las instituciones,
programas o centros de distribucion de recursos educativos”.

En ese contexto, la DIGERE a través de los Analistas de Seguimiento y Monitoreo de Materiales
Educativos brinda asistencia técnica a todas las DRE o GRE y UGEL del ambito nacional en el proceso
de distribucién de materiales educativos a las IIEE de su jurisdiccién agrupados en zonas geogréaficas.

La UGEL GRAN CHIMU, no cuenta con la prestacion del servicio de transporte de material educativo
para sus instituciones educativas, cuyas prestaciones estan préximas a iniciar, por lo que se requiere
la contratacion del servicio que permita garantizar la cobertura y dar cumplimiento a los Objetivos
Estratégicos Institucionales.

3.1.  Vinculacién con el POI:
El presente requerimiento permitira el cumplimiento de: imade daramente por SANCHEZ
> Programa presupuestal: 090 A

Motivo: Doy V° B°
Fecha: 16.02.2026 10:07:40 -05:00

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
4.1. Objetivo General
El presente término de referencia tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE
TRANSPORTE PARA LA DISTRIBUCION DE MATERIAL EDUCATIVO DOTACION 2026
(incluye, recojo, modulado, embalaje, rotulado, traslado y entrega de carga) para las Instituciones
Educativas Publicas en el ambito de la jurisdiccién de la UGEL GRAN CHIMU- RUTA 2

4.2. Objetivos Especificos

» Distribuir el material educativo Dotacién 2026 de manera oportuna, pertinente y suficiente a
las lIEE.

» Realizar la conformidad de las PECOSAS en el Médulo Complementario SIGA para realizar
la medicién correspondiente de los compromisos de desempefo 2026 de la entrega de
materiales educativos.

» Contribuir con la mejora de los aprendizajes de los estudiantes segun los objetivos del
programa 0090

5. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR
5.1. Descripcién y cantidad del servicio a contratar
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Servicio de transporte para la distribucion de material educativo dotacién 2026 a todas las
Instituciones Educativas de la UGEL GRAN CHIMU, por la cantidad de tres mil seiscientos
cuarenta y seis kilogramos con cincuenta y seis gramos, aproximadamente.

ITEM DESCRIPCION PESO A'?ES)X'MADO

6 DES (Tramo 1: diciembre 2025) 674.1563
7 DES (Tramo 2: enero 2026) 2,171.1650
8 DES (Tramo 3: al 13 febrero 2026) 709.5433
9 DEBA (Tramo 1: diciembre 2025) 14.6448
10 | DEBA (Tramo 2: enero 2026) 77.0553

TOTAL, MATERIAL EDUCATIVO 3,646.5647

Actividades

EL CONTRATISTA debera realizar las siguientes actividades:

a) Recojo, modulado, embalaje, rotulado y carga al transporte del material educativo de acuerdo
alas PECOSAS generadas en el MC-SIGA por el responsable del almacén de la UGEL GRAN
CHIMU.

b)Y Traslado y entrega oportuna de los bienes hacia y en los ambientes de las instituciones

educativas sefialadas en el Anexo 1: Material educativo correspondiente a Dotacion 2026

cantidades y pesos. Teniéndose que respetar los tramos de la ejecucion.

Recepcion y entrega de PECOSAS debidamente firmadas, selladas y/o con huella digital y

por los responsables de la recepcion del material educativo de las IIEE sefialadas en el Anexo

Moo Doy Y 100757 0500 1 @l responsable de almacén de la UGEL GRAN CHIMU. Dichos documentos deberan ser

5.3.

entregados por los conductores designados por EL CONTRATISTA. Para ello, se debera de
precisar la fecha de entrega de PECOSAS al personal responsable y/o designado de la
recepcion del material educativo de las IIEE.

Procedimiento

De ser el caso, EL CONTRATISTA debera tener en cuenta para el procedimiento de distribucion
del material educativo en las IIEE, el OFICIO MULTIPLE N° 00013-2025-MINEDU/VMGP-
DIGERE, que establece la remisién de listado, cuadros, criterios y pautas para la distribucién de
materiales educativos de la Dotacion 2026; considerando los titulos e items correspondientes a
todas las unidades organicas, que en la actualidad tienen contrato u orden de servicio emitidos.
En el caso de los materiales que a la fecha no disponen de contrato u orden de servicio, la
informacion sera remitida considerando los avances en la obtencién de los mismos (Anexo 1).
Asimismo, EL CONTRATISTA también debera tener en cuenta para el procedimiento de
distribuciéon del material educativo en las IIEE, el OFICIO MULTIPLE N° 00013-2025-
MINEDU/VMGP-DIGERE, que establece la remision de listado, cuadros y criterios de distribucion
de materiales educativos de la Dotacion 2026. Al respecto, es necesario sefialar que mediante
el OFICIO MULTIPLE N° 00013-2025-MINEDU/VMGP-DIGERE, la DIGERE comunicé la
relacién de titulos e items correspondientes a todas las unidades organicas, que a esa fecha de
corte tenian contrato u dérdenes de servicio emitidos. En esta oportunidad, se remitio la
informacion de toda la dotacion 2026.

5.3.1. Por parte de la Entidad
La UGEL GRAN CHIMU, a través de la oficina de abastecimiento comunicara a EL
CONTRATISTA, por escrito o via correo electronico, el requerimiento del servicio
indicando lo siguiente:
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5.3.2.

Tipo de bienes a trasladar.

- Forma de embalaje y rotulado.

- Cantidad de productos por destino de entrega (peso y volumen aproximados).

- Destino de los bienes que se deben trasladar. (Anexo 1)

- Lugary hora de recojo en el lugar determinado por La Entidad.

- Nombre de la Persona responsable de entrega de material en el almacén donde se
realizara el recojo de los mismos.

- Nombre de la Persona responsable de recepcion del material en la IIEE u otro lugar
establecido previamente donde se realizara la entrega.

- PECOSAS.

El recojo de los bienes, se efectuara a partir de la recepcion del requerimiento emitido por
la UGEL GRAN CHIMU (por escrito o por correo electrénico) en la fecha y hora sefialada
en el mismo. El tiempo de recojo no debera exceder de tres (03) dias calendarios. Se
entiende como tiempo de recojo a aquel que se computa desde el dia siguiente en que se
efectud la recepcion del requerimiento (por escrito o por correo electrénico) y/o desde el
dia siguiente de suscrito el contrato.

En caso que EL CONTRATISTA incumpla con el mencionado plazo de recojo, se aplicara
la penalidad correspondiente, debiendo adicionar al tiempo total del contrato, los dias de
atraso, sin que esto genere un perjuicio econémico adicional para la UGEL GRAN CHIMU.
En esa medida, los requerimientos del servicio son efectuados directamente por la UGEL
GRAN CHIMU, a través de las personas debidamente acreditadas con una comunicacion
escrita o correo electronico dirigida a EL CONTRATISTA. De no ser solicitado por la
Entidad, EL CONTRATISTA efectuara las coordinaciones pertinentes a fin de llevar a cabo
el cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

El personal acreditado del almacén de la UGEL GRAN CHIMU entregard a EL
CONTRATISTA, los bienes mediante un documento de entrega o cargo, asi como los
documentos complementarios (PECOSA, u otra documentacién que la UGEL GRAN
CHIMU considere relevante), en la cual debera consignarse la siguiente informacién:

- Relacion de tipo de bienes a trasladar sefialando el estado actual de los mismos.

- Cuadro de rutas detallado por la UGEL GRAN CHIMU, (lIEE establecidas por rutas,
cantidades establecidas por item, nivel y grado, peso total aproximado del mismo).

- Relacién de las IIEE a entregar los bienes (Nombre de la IIEE, direccién, persona
responsable de la recepcion de los bienes con el numero de DNI y teléfono de contacto).

- Relacién de personas acreditadas con DNI para la entrega de bienes en el almacén.

Al respecto, el responsable de almacén de la UGEL GRAN CHIMU generara por cada
punto de origen un (01) documento de entrega o cargo, por cada entrega que realizara a
EL CONTRATISTA. Asimismo, hara la entrega de dos (02) PECOSAS originales al
coordinador o conductor designado por EL CONTRATISTA, quien sera el unico
responsable de la custodia, hacer firmar y colocar la fecha de entrega en cada PECOSA.
Para ello, EL CONTRATISTA debe asegurarse que los documentos de entrega o cargo y
PECOSAS no deban contener enmendaduras o correcciones. En caso contrario, asumira
la responsabilidad de cualquier consecuencia que devenga de tal situacion.

En los lugares de origen, el responsable de almacén coordinara con EL CONTRATISTA
para el acceso y estacionamiento de sus unidades de transporte, asi como el ingreso de
su personal necesario para ejecutar el servicio.

Por parte del contratista
EL CONTRATISTA cumplira con los siguientes procedimientos:
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5.3.2.1. Recojo, modulado, rotulado y embalaje del Material Educativo
EL CONTRATISTA debera dirigirse con sus unidades de transporte, segun
relacion establecida en su propuesta de servicio, con el personal debidamente
acreditado en el lugar determinado previamente por la UGEL GRAN CHIMU donde
se efectuara el recojo de los bienes.

EL CONTRATISTA a través de su personal designado debe revisar la cantidad de
material educativo a transportar segun la PECOSA asignada a cada IIEE.
Asimismo, en caso de encontrar un material educativo en cantidades o estados
diferentes a lo informado, debera comunicar lo sucedido al personal del almacén
de la UGEL GRAN CHIMU, para las regularizaciones correspondientes.

EL CONTRATISTA realizara la modulacion, rotulado y embalaje de los bienes a
trasladar respetando su caja individual original de empaque, y de acuerdo con las
cantidades establecidas en el Anexo 1, debiendo contemplar un adecuado y
correcto empaquetado, a fin de asegurar su buen estado y evitar dafios durante el
traslado, para lo cual, de ser el caso, y a solicitud de la Entidad, se podran utilizar
los siguientes materiales:

i. Cajade cartén y/o cartdn corrugado canal simple con dos cubiertas.
ii. Strech Filme - minimo cuatro (4) vueltas por paquete.

Firmado digitalmente por SANCHEZ
PAIMA Luis Alberto FAU
20440374248 soft

Motivo: Doy V° B®

Focha: 1602 2026 10:08:42 -05:00 Al respecto, EL CONTRATISTA se responsabiliza de realizar el modulado de los
bienes, con su propio personal manipulando de manera adecuada los mismos.
Asimismo, debera contar con el rotulado visible con detalles de acuerdo a las
siguientes caracteristicas:

UGEL GRAN CHIMU

Nombre de la IIEE:

Nivel de la IIEE:

Cdédigo Modular:

Distrito:

Provincia:

Relacién y Cantidad de Materiales:

ok wnN =~

Las cajas deberan ser apiladas de forma que se conserve en buen estado hasta
la Ultima institucion educativa de destino.

EL CONTRATISTA se responsabiliza de cargar, con su propio personal, los bienes
a las unidades de transporte manipulando de manera adecuada los mismos. Para
ello, Los bienes a trasladar deben estar debidamente modulados para cargar en
la unidad de transporte.

Exclusivamente, en caso de lluvias EL CONTRATISTA debera proteger los
materiales educativos con cajas de cartdon para mayor seguridad y envuelto con
Cinta Polystrech minimo cuatro (4) vueltas por paquete para evitar su deterioro.

5.3.3. Trasladar el Material Educativo
EL CONTRATISTA trasladara los materiales educativos del almacén de la UGEL GRAN
CHIMU, hacia las |IEE sefialadas en el Anexo 1 quedando a su entera responsabilidad.

El material educativo descrito en el Anexo 1, son los que usualmente requieren ser
trasladados. No obstante, La Entidad de ser necesario, podra disponer la redistribucion de
material educativo, asi como el recojo y traslado de otros materiales no establecidos en
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Entre los bienes que estan incluidos en el presente servicio, no estan considerados
aquellos que tienen denominacion de mercancias peligrosas llamese explosivos, gases
téxicos, liquidos inflamables, etc.

5.3.4. Entregar el Material Educativo
EL CONTRATISTA a través de su personal designado realizara la entrega del material
educativo al personal responsable y/o designado de las IIEE.

5.3.5. Hacer firmar la PECOSA
El responsable del almacén de la UGEL GRAN CHIMU hace la entrega de la PECOSA al
coordinador o conductor, quien es el Unico responsable de la custodia, hacer firmar y
colocar fecha de entrega en cada PECOSA.

EL CONTRATISTA a través de su personal debera hacer firmar las dos (02) PECOSAS
ORIGINALES al responsable y/o personal designado de la IIEE y debe contener:

Fecha que se recepciona el material educativo.

Nombre y Apellidos, N° de DNI, Firma, Sello y huella digital, del personal de la IIEE que
recepcionara el material educativo.

Firmado digitaimente por sanckez Estado de los materiales educativos recibidos.

PAIMA Luis Alberto FAU

A a2es ot - Observaciones, de ser el caso. ACTA DE INCIDENCIA

Fecha: 16.02.2026 10:08:56 -05:00

De las dos (02) PECOSAS firmadas una (1) se queda con el responsable y/o personal
designado de la IIEE y la otra PECOSA se ingresa como parte de que EL CONTRATISTA
ha cumplido con la distribucidon de materiales educativos al area usuaria y almacén de la
UGEL GRAN CHIMU para su conformidad.

En el supuesto que algun responsable y/o personal designado de la recepcion de
materiales educativos de las IIEE se negara a firmar las conformidades de las PECOSAS
o las actas de entrega, aduciendo que no tiene tiempo para revisarlas, EL CONTRATISTA
deberad comunicar el hecho inmediatamente al responsable del Area de Gestidn
Pedagdgica de la UGEL GRAN CHIMU, a fin de establecer las coordinaciones
administrativas necesarias para la correcta recepcion.

5.4. Estimacion del consumo
El peso total del material educativo es de 3,646.5647Kg, aproximadamente.

La estimacion del consumo del servicio solicitado, se considera de acuerdo a los hitos brindados
por el Ministerio de Educacion (MINEDU), del cual el primer transporte de material educativo por
parte de EL CONTRATISTA debera de realizarse en diez (10) dias calendarios y/o hasta agotar
el stock de la remesa, contabilizados desde el dia siguiente de la suscripcidn del contrato.

Se precisa que la necesidad del servicio es variable, la que puede variar segun la informacion
pendiente de actualizacion de parte del MINEDU, por lo cual, la informacion de las cantidades
sefaladas es estimada, las cuales deben ser tomadas Unicamente de ese modo.

5.5. Requisitos segun leyes, reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias,
reglamentos y demas normas
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» Resoluciéon Ministerial N° 0543-2013-ED de fecha 30 de octubre de 2013 que aprueba la
Norma Técnica denominada “Normas y procedimientos para la gestion del proceso de
distribucion de materiales y recursos educativos para las instituciones y programas
educativos publicos y centros de recursos educativos”.

» Resolucion Ministerial N° 645-2016-MINEDU de fecha 15 de diciembre de 2016 que
modifica los numerales 6.1.3.1, 6.2.1.2, 6.2.2.7, 6.2.3.1, 6.3.1, 6.4.1.1, 6.4.1.3, 6.4.2.7,
6.4.2.8,6.4.2.11,6.4.3.1, 6..4.3.2, 6.4.3.3, 6.4.3.5, 6,4,3,6, 6.4.3.8, 6.4.5.1, 6.4.5.2, 6.5.1,
721,722,74,74.1,74.2, 743y 7.10.3 de la Norma Técnica denominada “Normas y
procedimientos para la gestion del proceso de distribucion de materiales y recursos
educativos para las instituciones y programas educativos publicos y centros de recursos
educativos”.

» La implementacién del mecanismo denominado Compromisos de Desempefio 2026, se
ajustara a las normas que implemente el MINEDU en el afio 2026.

GOBIERND REGIONAL
LA LIBERTAD

5.6. Prestaciones accesorias a la prestacion principal
No aplica

5.7. Lugary plazo de prestacion del servicio
5.71. Lugar
5.7.1.1. Lugar de Origen
La UGEL GRAN CHIMU entregara como lugar/es de recojo de material
educativo, el almacén o almacenes de la Entidad, que seran ubicados dentro
del ambito de jurisdiccién. Asimismo, la UGEL GRAN CHIMU podra modificar
el lugar de origen siempre que se encuentre dentro de la jurisdiccion de la
Fimads dgtamente por SANCHEZ UGEL GRAN CHIMU. Las modificaciones seran remitidas a EL
BoabsTasiB oot CONTRATISTA, via correo electronico o documento, dentro de un plazo de

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 16.02.2026 10:09:09 -05:00 siete (07) dias calendario de anticipacion.

5.7.1.2. Lugar de Destino

La UGEL GRAN CHIMU entregara a EL CONTRATISTA la relacion de las IIEE
a entregar los bienes (Nombre de la IIEE, direccidn, persona responsable de la
recepcion de los bienes con el numero de DNI y teléfono de contacto), conforme
el Anexo 1.- RUTA 2

De darse el caso, los datos de la Relacion podrian ser modificados; la UGEL
GRAN CHIMU comunicara a EL CONTRATISTA dentro de un plazo de cuatro
(04) dias calendario de anticipacion.

5.7.2. Horarios de recojo y entregas
El recojo y entrega de los bienes se efectuara dentro del horario de trabajo de la UGEL
GRAN CHIMU, de lunes a viernes por la mafiana en horas de 7:30 a.m. a 13:00 p.m., por
la tarde de 14:00 p.m. a 16:30 p.m. Asimismo, se podra recoger bienes fuera del horario
establecido, previa coordinacién y autorizacién del personal encargado de la UGEL GRAN
CHIMU.

5.7.3. Plazo
El plazo de la ejecucion del servicio se considera de acuerdo a los hitos brindados por la
GREL, contabilizados desde el dia siguiente de la suscripcion del contrato. En esa medida,
el plazo de ejecucion del servicio solicitado es para un periodo de 15 dias calendario previa
notificacion de la orden de servicio o contrato, segun lo establecido en la RUTA 2,
estara comprendido los materiales educativos del periodo de llegada: hasta diciembre
2025 y enero-febrero 2026.

Al respecto, el Area de Gestion Pedagégica podra modificar el plazo de la prestacién por
causas justificadas siempre y cuando los motivos de la modificacién sean atribuibles a la
Entidad.
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Si el ultimo dia de plazo de entrega de un bien coincida en un dia no laborable, los bienes

deber ser entregados al siguiente dia habil, salvo que se haya realizado una coordinacién
previa con la persona responsable de la recepcion.

Sistema de Contratacion

El sistema de contratacion es a precios unitarios. En este sentido, el postor formulara su
propuesta en funcién a las cantidades referenciales contenidas en los términos de referencia y
que se valorizan en relacién a su ejecucion real y por un determinado plazo de ejecucioén; que se
computa desde el dia siguiente de suscrito el contrato.

Resultados esperados
Entrega de los materiales educativos de manera oportuna, pertinente y suficiente a todas las IIEE
de la UGEL GRAN CHIMU correspondiente a la dotacién 2026.

6. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR

a) Estibador
Actividades:
v Velar por el conservado de los materiales educativos.
v Realizar |a estiba y desestiba de los materiales educativos.

Acreditacion:
v' Copia de su Documento Nacional de Identidad.

7. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
71.

Otras obligaciones

7.1.1. Otras obligaciones del contratista
EL CONTRATISTA debera cumplir con las normas y permisos establecidos por el
Ministerio de Transporte y Comunicaciones (MTC), Superintendencia de Transporte
Terrestre de personas Carga y Mercancias (SUTRAN) y demas relacionadas al objeto
del servicio. Asimismo, deben contar con el permiso de operacién (vigente) otorgado por

P g amene por SANCHEZ - o] MTC donde figuren la cantidad de vehiculos inscritos.

PAIMA Luis Alberto FAU

20440374248 soft
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Fecha: 16.02.2026 10:09:22 -05:00

EL CONTRATISTA debera brindar el servicio de recojo, modulado, embalaje, rotulado,
traslado y entrega de los bienes desde el lugar de origen hasta los lugares de destino
(IIEE) indicados en el Anexo 1. En esa medida, EL CONTRATISTA debe observar la
adecuada diligencia en el cuidado y seguridad, a fin de que el material educativo sea
entregado a su usuario final sin merma o deterioro. Para cumplir con lo sefialado brindara
un adecuado de servicio de estiba y desestiba.

EL CONTRATISTA solo podra coordinar los requerimientos del servicio y recibir material
educativo con el personal autorizado por la UGEL GRAN CHIMU.

EL CONTRATISTA asume la responsabilidad de realizar la entrega de los materiales
educativos en el lugar de destino segun el Anexo 1, teniendo la obligacion de recabar
las firmas de conformidad en los documentos que seran proporcionados por la UGEL
GRAN CHIMU, que acrediten oficialmente la entrega y conformidad del material
educativo.

Para la realizacion del servicio, EL CONTRATISTA designara al coordinador que se
encargara de las verificaciones y disposiciones pertinentes a la ejecucidn del servicio a
contratarse, quien debe contar con capacidad de decisién frente a cualquier situaciéon o
contingencia que se presente y quien sera la persona autorizada para coordinar
directamente con la UGEL GRAN CHIMU, aspectos relacionados con la provisién del
servicio, debiendo informar sobre el estado de la distribucién, cada vez que sea
requerido. En el caso de su ausencia y/o reemplazo, EL CONTRATISTA debe designar
a una persona suplente de igual o superior perfil del personal reemplazado, que cuente
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con las mismas atribuciones. La designacién de estas personas; asi como los cambios
de los mismos, deberan ser realizados por correo electronico o por escrito, previo al inicio
del recojo de los bienes. Dicho esto, el encargado de la coordinacion reemplazado por
EL CONTRATISTA debera contar con las capacidades y las habilidades minimas
solicitadas por la UGEL GRAN CHIMU para ejecutar la coordinacion de actividades
afines o similares.

EL CONTRATISTA asume la responsabilidad por los faltantes y/o mermas. En el caso
de pérdida atribuible al Contratista o provenientes de delitos contra el patrimonio o de
cualquier indole, ocurrida durante el transporte, seran asumidos a cuenta de EL
CONTRATISTA de corresponder; Sin perjuicio que, la Entidad inicie las acciones legales
pertinentes para restituir lo perdido o sustraido, efectuando las coordinaciones para la
ejecucion de la garantia correspondiente.

En el caso de atentado, robo o siniestro fortuito que cause perjuicio al material educativo,
EL CONTRATISTA formulara la denuncia policial correspondiente, notificando a la
Entidad, el informe de los hechos (especificando descripcién de los bienes perdidos o
extraviados, nombre y direccion del destinatario, peso de los bienes perdidos o
extraviados), en un plazo maximo de veinticuatro (24) horas de concluido el hecho;
adjuntando la respectiva denuncia policial en un plazo no mayor de cuarenta y ocho (48)
horas de haber presentado el informe. En situaciones de caso fortuito o fuerza mayor.

EL CONTRATISTA retornara al remitente los diversos bienes que no hayan sido
entregados en los puntos de la devolucién, con el compromiso de realizar la remesa en
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7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

EL CONTRATISTA es responsable de velar por que su personal contratado no cuente
con antecedentes penales, policiales y judiciales, asi como presenten una buena salud
para la prestacion del servicio.

EL CONTRATISTA es responsable por los accidentes y dafios que pudieran sufrir su
personal propio dentro de los lugares de origen y/o lugares de entrega de los bienes.

EL CONTRATISTA es responsable de cualquier infraccion o comiso de bienes como
resultado del incumplimiento establecido en el Reglamento de comprobantes de pago
vigente.

Adelantos
No aplica

Subcontratacion
Se aplicara en funcién del articulo 108 — subcontrataciones del Reglamento de la Ley General
de Contrataciones del Estado.

Confidencialidad
El servicio requiere de confiabilidad, no pudiendo EL CONTRATISTA dar informacién a terceros
sobre el movimiento de carga.

PROPIEDAD INTELECTUAL
No aplica.

MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

EL CONTRATISTA debe llevar un registro actualizado de las cargas de entrega de los bienes en
los diferentes lugares de origen, asi como un registro actualizado de las recepciones de dichas
cargas en los lugares de destino y debera presentarlo cada vez que sea requerido por la UGEL
GRAN CHIMU, dicha comunicacién sera realizado por escrito o por correo electrénico.

EL CONTRATISTA mantendra una comunicacién permanente a la UGEL GRAN CHIMU sobre
el desarrollo de la distribucion del material educativo, los cuales seran remitidos por escrito o
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La UGEL GRAN CHIMU se reserva el derecho de solicitar la separaciéon en cualquier momento
de los trabajadores de EL CONTRATISTA que a su juicio no retina las condiciones y/o cometan
faltas disciplinarias. EL CONTRATISTA debera disponer del reemplazo correspondiente, de tal
manera que se vea interrumpido el servicio contratado.

EL CONTRATISTA mantendra actualizado los requisitos necesarios para la correcta atencion del
servicio, por ejemplo, SOAT de las unidades de transporte vigente, podlizas de seguro vigente,
autorizaciones de circulacion para carga vigente, certificado de revision técnica, etc.

EL CONTRATISTA debe tener la capacidad de disponer de vehiculos de transportes adicionales,
en caso de ser necesarios, para poder realizar la ejecucion del servicio dentro de los plazos
establecidos en el contrato, sin que esto genere un costo adicional a la UGEL GRAN CHIMU.

7.7. Conformidad de la prestaciéon
Para la emisién del acta de conformidad a cargo de la UGEL GRAN CHIMU, EL CONTRATISTA
debera presentar lo siguiente:

» Guias de remision transportista de los materiales educativos trasladados; con nombres,
apellidos, firma, sello y DNI de la persona facultada a recibir los materiales educativos en el
lugar de destino y fecha exacta en que los recibid.

» PECOSA entregados por la UGEL GRAN CHIMU, con nombres, apellidos, firma, sello y DNI
de la persona facultada a recibir los materiales educativos en el lugar de destino y fecha
exacta en que los recibio.

> Reporte de liquidacién de la prestacién del servicio por los bienes trasladados y lugares de
destino. Este reporte debe detallar lo siguiente:

- Fecha de recojo

- Fechade entrega
Firmado digitalmente por SANCHEZ .
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- Numero de PECOSA

El responsable del Area de Gestion Pedagégica, previo a emitir la conformidad del servicio,
debera solicitar al responsable de almacén o quien haga sus veces, el informe de verificacion,
validacion y visto bueno de la documentacion remitida por EL CONTRATISTA y cumplimiento del
servicio.

Luego, previa revision de los informes recibidos por parte del responsable del almacén o quien
haga sus veces, el responsable del Area de Gestion Pedagégica debera emitir el Informe de
Conformidad de la documentacién que sustente la prestacion del servicio, el cual debera indicar
la conformidad de recepcidon pormenorizada por cada documento recibido mediante informe por
parte del almacén de la Entidad o quien haga sus veces.

La conformidad del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

De existir observaciones se consignara en el acta respectiva y se le comunicara a EL
CONTRATISTA indicando claramente el sentido de estas, dandose un plazo prudencial para
subsanar, en funcién de la complejidad del servicio. Dicho plazo no debe ser menor de dos (02)
dias ni mayor de ocho (08) dias calendarios. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no
cumpliese a cabalidad con la subsanacién. LA ENTIDAD podra resolver el contrato, aplicando
las penalidades correspondientes, desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no sera aplicable cuando el servicio manifiestamente no cumpla con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD, no efectuara la recepcion,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose las penalidades que
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correspondan.

Una vez otorgada la conformidad. Los presentes términos no contemplan un ajuste (incremento)
de precios durante la ejecucién del contrato.

Forma de pago

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor de EL CONTRATISTA en
Soles, en PAGO UNICO, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Cabe resaltar que el material debe distribuirse en los tiempos propuestos por el MINEDU para el
cumplimiento de los compromisos, asimismo si el MINEDU informa que no remitira mas material

para su distribucion antes de las fechas propuestas se pagara de acuerdo a la valorizaciéon de la
ejecucion real, tomando en cuenta lo que se indica en el acapite 5.10.3 del numeral 5 de los
presentes Términos de Referencia — Plazo (el contrato podria culminar hasta que se agote el
monto contratado).

Para tal efecto, el responsable de dar la conformidad de la prestacién del servicio debera hacerlo
en un plazo que no excedera de los siete (07) dias calendarios de producida la recepcion, tal
como lo establece el articulo 168 del Reglamento de la Ley de Contrataciones con el Estado.

En el caso que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la
obligacién, la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad
de dicho funcionario.

La Entidad debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendarios siguientes al
otorgamiento de la conformidad respectiva, siempre que se verifiquen las demas condiciones
establecidas en el contrato, de acuerdo a lo establecido en la Ley de Contrataciones y su
Reglamento.

El pago se efectuara en la cuenta del proveedor con cddigo interbancario, segun el documento
de autorizacién de pago presentado por EL CONTRATISTA.

Formula de reajuste
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Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplicara a EL CONTRATISTA una penalidad por cada dia de
retraso, hasta un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente o de ser el caso, del item que debid ejecutarse en concordancia con el Articulo 162 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en todos los casos, la penalidad se aplicara
automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Paralos plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F= 0.40
b) Para los plazos mayores a sesenta (60) dias: F= 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al contrato o item que debid
ejecutarse o en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion periédica, a la prestacion
parcial que fuera materia de retraso.
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Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, LA ENTIDAD podra resolver
contrato por incumplimiento.

7.11. Otras penalidades

el

N° Supuestos de aplicacion de Forma de calculo Procedimiento
penalidad
1 | No cumplir con los plazos establecidos | Se aplicara el uno | Segun la evaluacion de los
para el recojo de bienes del | por ciento (1%) del | plazos por parte del Area de
requerimiento solicitado por parte de la | valor de la UIT | Gestion Pedagégica de la
Entidad, el mismo que no debe de | vigente porcadadia | UGEL GRAN CHIMU.
exceder de tres (3) dias calendarios. atraso.
No cumplir con los plazos establecidos | Se aplicara el uno | Segun la evaluacién de los
para la presentacion del informe | por ciento (1%) del | plazos por parte del Area de
1 | detallado de los hechos y la denuncia | valor de la UIT | Gestion Pedagdgica de la
policial, en el caso que fuera objeto de | vigente por cada dia | UGEL GRAN CHIMU.
robo/asalto o siniestro de los materiales | de atraso.
educativos
No remitir al representante designado por | Se aplicara el uno | Segun la evaluacién de los
2 | la UGEL GRAN CHIMU y/o area de | por ciento (1%) del | plazos por parte del Area de
almacén y/o area usuaria el reporte diario | valor de la UIT | Gestion Pedagdgica de la
con la informacion actualizada del | vigente porcadadia | UGEL GRAN CHIMU.
desarrollo de la distribucion. no reportado.
No cumplir con el objetivo del servicio por | Se aplicara el cinco | Segun la evaluacion de los
3 | perdida o dafio o mala distribucién de los | (5%) de la UIT | plazos por parte del Area de
materiales educativos. vigente por carta | Gestion Pedagogica de la
notificada. UGEL GRAN CHIMU.

7.12. Responsabilidad por vicios ocultos
EL CONTRATISTA es responsable por la calidad y vicios ocultos del servicio por el periodo de

un (01) afo, contados a partir de la emision de la respectiva conformidad.

8. REQUISITOS DE CALIFICACION

REQUISITOS DE CALIFICACION OBLIGATORIOS

A CAPACIDAD LEGAL
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Requisitos:

Acreditacion:

- Constancia de Registro Nacional de Transporte Terrestre de Mercancias, emitido por el MTC (de cada
uno de los vehiculos ofertados para el presente servicio de corresponder).

- Copia simple de la constancia de Registro Nacional de Transporte de Mercancias emitido por el MTC
y/o copia simple legible de la web donde figure su inscripcion en el citado registro.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/40,000.00
(CUARENTA MIL QUINIENTOS CON 00/100 SOLES) DE LA CUANTIA DE LA
CONTRATACION, por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los quince afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computa desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago,
segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de transporte y/o distribucion y/o
movilizacién y/o carguio de material educativo y/o textos y/o fungible y/o didactico y/o de oficina
y/o de limpieza.

3.5.2.

REQUISITOS DE CALIFICACION ADICIONALES:

C.1.

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
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Requisitos:

EQUIPAMIENTO
N° DESCRIPCION CANTIDAD
Conductores y/o chofer

01 | Con 24 meses efectivos como chofer y/o conductor de camionetas y/o 02

camiones y/o furgonetas en transportes similares y/o servicios al objeto
de la convocatoria., CON TIPO DE LICENCIA A2B

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o
(iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre
la experiencia del personal propuesto.
Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afo
de inicio y culminacién, el nombre de la entidad u organizacién que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.
En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
.=, adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.
00 Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25)
afos anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas.
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo
de dicha experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

El postor debe sefialar la denominaciéon del puesto, cargo y/o posicién, y tiempo de
experiencia del personal clave propuesto (afios, meses y dias), adjuntando en su oferta,
copia simple de cualquiera de los siguientes documentos: (i) contratos y su respectiva
conformidad; (ii) constancias; (iii) certificados; o (iv) cualquier otra documentacion que, de
manera fehaciente, demuestre la experiencia del personal propuesto.

Estos documentos deben sefialar los nombres y apellidos del personal clave; el cargo
desempenado indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacién; el nombre de la entidad
u organizacion que emite el documento; la fecha de emisién y nombres y apellidos de quien
suscribe el documento.

En caso los documentos que acreditan la experiencia establezcan estda en meses sin
especificar los dias se debe considerar el mes completo. Se considera aquella experiencia
que no tenga una antigledad mayor a veinticinco afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas. De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape),
para el computo de la misma solo se considera una vez el periodo traslapado. En ningun
caso corresponde exigir que el mismo personal clave acredite experiencia en mas de un
cargo.

REQUISITOS DE CALIFICACION ADICIONALES: CAPACIDAD TECNICA Y
PROFESIONAL

INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Requisitos:

El postor deberé demostrar que cuenta con una infraestructura estratégica Contar con una
oficina estratégico en la provincia de GRAN CHIMU Y/O TRUJILLO para realizar las
coordinaciones correspondientes con la entidad y las instituciones educativas influyente.

Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compraventa o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.

C.4

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
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it Requisito:
EQUIPAMIENTO
N° DESCRIPCION CANTIDAD
Camionetas o camiones, minimo 3 toneladas deben contar con:
SOAT vigente.

Revisién Técnica aprobatoria y vigente.

Inscritas en el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.
Los vehiculos deberan estar en 6ptimas condiciones de

01 | mantenimiento y totalmente operativos, cada vez que sea
requerido.

02

Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compraventa o alquiler

u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido esté disponible
para la ejecucion del contrato.

9. ANEXOS
Se adjunta los siguientes anexos:

> Anexo 1: MATERIAL EDUCATIVO CORRESPONDIENTE A DOTACION 2025 CANTIDADES Y
PESOS.

» Anexo 2: FORMA DE MODULADO, EMBALAJE Y ROTULADO
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Brgirn ANEXO 1
CARACTERISTICAS DE MATERIALES EDUCATIVOS
DIRECCION: Direccion de Educacién Secundaria
DOTACION: 2026
NIVEL DESCRIPCION DEL MATERIAL BENEFICIARIO CALT;:S_AD PESO Kg VOLnL::l;II EN PR%E%&T’:‘J(XON MES [:\EUL(I-:-IIEEI? abg
SECUNDARIA | TEXTO DE COMUNICACION 1 ESTUDIANTE 721 352.9896 DICIEMBRE-2025
SECUNDARIA | TEXTO DE COMUNICACION 2 ESTUDIANTE 728 356.4167 ENERO-2026
SECUNDARIA | TEXTO DE COMUNICACION 3 ESTUDIANTE 682 333.8958 ENERO-2026
SECUNDARIA | TEXTO DE COMUNICACION 4 ESTUDIANTE 656 321.1667 DICIEMBRE-2025
SECUNDARIA | TEXTO DE COMUNICACION 5 ESTUDIANTE 638 312.3542 ENERO-2026
SECUNDARIA | TEXTO DE MATEMATICA 1 ESTUDIANTE 721 395.3483 ENERO-2026
SECUNDARIA | TEXTO DE MATEMATICA 2 ESTUDIANTE 728 399.1867 ENERO-2026
SECUNDARIA TEXTO DE MATEMATICA 3 ESTUDIANTE 682 373.9633 ENERO-2026
SECUNDARIA TEXTO DE MATEMATICA 4 ESTUDIANTE 656 359.7067 13 FEBRERO-2026
SECUNDARIA TEXTO DE MATEMATICA 5 ESTUDIANTE 638 349.8367 13 FEBRERO-2026
TOTALES 6,850 3,554.8646
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CARACTERISTICAS DE MATERIALES EDUCATIVOS
DIRECCION: Direccion de Educacion Basica Alternativa
DOTACION: 2026
MES DE
NIVEL DESCRIPCION DEL MATERIAL BENEFICIARIO | CANTIDAD | beoh kg | VOLUMEN m3 | PROGRAMACION | | ecipa
UGEL DE SALIDA oL
BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA
EBA B ONTA BINA GO OR ATOL ESTUDIANTE 72 1.0800 DICIEMBRE-25
EBA CUADERNO RAYADO TAMARIO A4 X 92 HOJAS | ESTUDIANTE 36 13.0248 DICIEMBRE-25
EBA LAPIZ NEGRO N°2 CON BORRADOR ESTUDIANTE 72 0.5400 DICIEMBRE-25
TEXTO INTERDISCIPLINARIO - MODULO
EBA BASICO - CUARTO GRADO - CICLO ESTUDIANTE 18 22.0158 ENERO-26
AVANZADO
TEXTO INTERDISCIPLINARIO - MODULO
EBA BASICO - PRIMER GRADO - CICLO AVANZADO | ESTUDIANTE 12 14.6772 ENERO-26
TEXTO INTERDISCIPLINARIO - MODULO
EBA BASICO - SEGUNDO GRADO - CICLO ESTUDIANTE 16 19.5696 ENERO-26
AVANZADO
TEXTO INTERDISCIPLINARIO - MODULO
EBA BASICO - TERCER GRADO - CICLO AVANZADO | ESTUDIANTE 17 20.7927 ENERO-26
TOTALES 243 91.7001
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ANEXO 2

FORMA DE MODULADO, EMBALAJE Y ROTULADO

La modulacion, rotulado y embalaje de los bienes a trasladar, se realizara respetando su caja individual
original de empaque, y de acuerdo con las cantidades establecidas en el CUADRO DE DISTRIBUCION,
debiendo contemplar un adecuado y correcto empaquetado, a fin de asegurar su buen estado y evitar
dafios durante el traslado, para lo cual, de ser el caso, y a solicitud de la Entidad, se podran utilizar los
siguientes materiales:

i. Caja de cartén y/o cartdn corrugado canal simple con dos cubiertas.
ii. Strech Filme - minimo cuatro (4) vueltas por paquete.

El modulado de los bienes, debera contar con el rotulado visible con detalles de acuerdo a las siguientes
caracteristicas:

UGEL GRAN CHIMU

Nombre de la IE:

Nivel de la IE:

Caodigo Modular:

Distrito:

Provincia:

Relacién y Cantidad de Materiales:

ocokhwN=~

Las cajas deberan ser apiladas de forma que se conserve en buen estado hasta la ultima institucion
educativa de destino.

Se debe cargar los bienes a las unidades de transporte manipulando de manera adecuada; para ello, los
bienes a trasladar deben estar debidamente modulados para cargar en la unidad de transporte.

Exclusivamente, en caso de lluvias se debera proteger los materiales educativos con cajas de carton
para mayor seguridad y envuelto con Cinta Polystrech minimo cuatro (4) vueltas por paquete para evitar
su deterioro.
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